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Belajar MS Access (6)

Oleh: Haer Talib (haer.RumahAccess.com)

Artikel ini merupakan lanjutan artikel Belajar MS Access (5).

Keterangan:
Artikel Belajar MS Access ditulis secara bersambung di www.RumahAccess.com sebagai

bahan belajar/tutorial bagi pemula. Dalam tulisan ini dibahas cara pembuatan
database dan aplikasi Invoice sebagai contoh kasusnya.

Pada artikel sebelumnya kita telah belajar membuat form dengan Design View.
Dengan tool ini (Design View) kita membuat form mulai dari “nol” (awal), lalu
mengaitkan sumber data dan menempatkan field-field data pada form, dan
mengatur tata letaknya.

Pada artikel ini kita akan mencoba mengkustomasi form agar tampak lebih menarik
dan mendukung fungsi yang diinginkan.

MENENTUKAN DEFAULT VIEW

Single Form

Form bisa ditampilkan dalam macam-macam bentuk. Secara default, form yang kita
buat dengan Design View akan ditampilkan dalam bentuk “Single Form”, artinya
form hanya menampilkan sebuah record. Jika ingin menampilkan record yang
lainnya, kita perlu menggunakan Navigation Buttons (di bagian bawah form).

Jika menggunakan keyboard, navigasi record bisa dilakukan dengan tombol-tombol
sebagai berikut (pada Single Form):

PgUp - pindah ke record sebelumnya

PgDn - pindah ke record berikutnya

Ctrl+Home - pindah ke record pertama

Ctrl+End - pindah ke record terakhir

Ctrl+Plus - menambahkan record (menuju record baru)

Ctrl+Minus - menghapus record sekarang (yang sedang ditampilkan)
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Datasheet Form

Bentuk tampilan form yang lain adalah “Datasheet”. Untuk mengaturnya, pada
Design View tampilkan Property Sheet. Pilih objek “Form”. Pada tab Format, atur
property Default View menjadi “Datasheet”.

Property Sheet ®

Selection type: Form
"

Format | Data | Event | Other | All

ﬂ‘lf_:a ption
Allow Form View ingle Form
Allow Datasheet View Continuous Forms
Allow Layout View
Picture Type Split Form
Picture [nonej
Picture Tiling Mo

Gambar 1. Mehgatur befault View

Simpan form dan tutup. Double-click form pada Navigation Pane, maka form akan
ditampilkan seperti berikut ini:

——
EH B X = FORMTOOLS  Invoice: Database- C:\Users\Haer\Documents\invoice.accdb (Access 2007 - 2013 file format) - Access
FILE HOME ~ CREATE  EXTERNALDATA  DATABASETOOLS  DATASHEET

E Ecoors- [ ‘J 25 [:'-gl

View  Themes [4]ponts~  Add Bxisting Property Background Akemate Conditional

- Fields  Sheet Color~  Row Color~ Formatting
Views Themes Tools Formatting
All Access Obje D « ‘El frm_Customer_data
earch ¥ Customer ID ~ Customer Name - Address - Telp - Fax
earch..
T‘bl NS0001 CAMERE BRI Duta Fomme-y ek e Y PP (021) 543 72909 ¢ 43 (021) 5473970
ables ES
5 1ol customer NS0002 EST L Ruko iD C (021) 292 3 (021)29

-Customer NS0003 o The F -30, (021) 299: (021) 29

) )

B tolinvoice NS0004 1WA ND) LT 323 U = srom (66)2-231 (65) 2-2.
EA tolinvoice_detail NS0005 KAN MM2 i 175 (021) 8998 (021) 83
Forms ES NS0006 KAT JI. Ha (021) 3854 1 (021) 35 9z
FE frm_Customer_data NS0007 LEA 3 Il Ing eka (021) 898 (021) 89
E3 frm Customert NS0008 MU Grans 1221 (021) 5366 6: (021) 53 1)
[ NS0009 NIP I Ar (021) 690¢ (021) 69

- B NS0010 oP s Ruko (021) 290 §2551 5 81 (021) 29

*

Gambar 2. Tampilan form dalam bentuk Datasheet

Form dalam bentuk Datasheet dapat menampilkan banyak record sekaligus sehingga
navigasi record cukup mudah (dilengkapi dengan scroll bar).

Perbedaan form dalam bentuk Datasheet dengan table atau query yang
ditampilkan dalam Datasheet antara lain:
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e Pada form, judul kolom diatur melalui Label yang diasosiasikan (nempel)
dengan field (sedangkan pada table atau query, judul kolom menggunakan
nama field, atau property Caption untuk field tersebut jika diatur).

e Pada form, kita bisa menambahkan unsur programming, misalnya ketika form
ditampilkan, atau ketika user melakukan sesuatu.

Continuous Forms

Bentuk form yang lain adalah "Continuous Forms". Pada bentuk ini, form bisa
menampilkan beberapa record sekaligus, tamun tidak secara tabular. Tata letak field
masih dipertahankan.

Property Sheet x

Selection type: Form

Form W

Format | Data | Event | Other | Al

_Capticurl
[Default\fiew Continuous Forms 1 )
Allow Form View Yes

Allow Datasheet View Yes

Allow Layout View Yes

Picture Type Embedded

Gambar 3. Mengatur form sebagai Continuous Forms
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@ E EE % i) o] c ¥ s Invoice : Database- C:\Users\Haer\Documents\Invoice.accdb (Access 2007 - 2013 file format) - Access
FILE HOME CREATE EXTERNAL DATA DATABASE TOOLS
E %Cut Y ;_;v\lAscendmg T Selection - r =1 Mew ETDtali H a8 Replace v
- ER Copy ' %] Descending o) Advanced - H Save *% Spelling " 3 GoTo~
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a9 All
Views Clipboard [F] Sort & Filter Records Find Text Formatting
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N
[Search— el Customer ID Email ‘ |
Tables * Customer Name ‘[‘.— B eitms i e 07 Website ‘ |
FH tbl_Customer
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BR tbl_invoice T
angerang
H tblinvoice_detail
Forms N Catatan
@ frm_Customer_data Telp (021) 54 I Bl (00
N =
@ frm_Customer1 Fax ‘[021)5. iE
@ frm_Customer2 L
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Customer Name ‘EE.._JJ.“APT. Website ‘ |
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Catatan
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Fax [(021) 20
Customer ID Email ‘ |
Customer Name ‘ITL.-L.-L.!.E,-U.-.E!-.APT. | Website ‘ |
Address Then Bemen B o bommnes @i wen I, Kontak Ibu Anggi |
M = e e W, e T BEESO ‘ |
Split Form
. . .
Split Form merupakan gabungan dari Datasheet form dan Single form.
EH BX©% 9 ¢ ¥ o= Invoice: Database- C:\Users\Haer\Documents\lnvoice.acedb (Access 2007 - 2013 file format) - Access
HOME CREATE EXTERMAL DATA DATABASE TOOLS
E X cut Y 2] Ascending Y- Selection r = New 2 Totals H 3¢ Replace -
ER Copy %l Descending T Advanced - Hsave % Speliing 3 GoTo~
View | Paste Filter efres| in BIU| A-#. 8. |l=== @ =
- ' Format Painter 2o Remove Sort W ToggleFilter | g~ X Delete ~ E More - [ Select - = -
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Gambar 5. Tampilan form dalam bentuk Split Form
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Letak (posisi) Datasheet pada Split Form bisa ditentukan, apakah di atas ataukah di
samping.

Property Sheet v X
Selection type: Form

Form W

Format | pata | Event | Other | All

Control Box Yes Y
Close Button Yes

Min Max Buttons EBoth Enabled

MMoveable Mo

Split Form 5ize Auto

Split Form Crientation Datasheet on Top
Split Form Splitter Bar Yes

Split Form Datasheet Allow Edits

Split Farm Printing Farm Only

Save Splitter Bar Position |Yes
Subdatasheet Expanded Mo
Subdatasheet Height Jcm

GId X o
Grid ¥ 10
Layout for Print Mo v

Gambar 6. Mengatur posisi Datasheet pada Split Form

Untuk tujuan aplikasi yang akan kita buat, kita membutuhkan dua macam bentuk
form data, yaitu dalam bentuk Datasheet dan dalam bentuk Single Form.
Untuk itu, lakukanlah langkah-langkah sebagai berikut:

1. Buka form frm_Customer_data yang telah dibuat pada latihan terdahulu ke
dalam Design View.
Tekan F12 untuk melakukan “Save As".
Simpan form dengan nama: frm_Customer_sub
Untuk frm_Customer_sub, atur Default View nya menjadi: Datasheet.
Simpan dan tutup form frm_Customer_sub.

A WwN

MEMBUAT FORM POPUP

Form-form yang kita bahas di atas dapat dikategorikan sebagai form normal, yang
berarti ukurannya akan mengikuti ukuran jendela Microsoft Access.
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Form “popup” adalah form yang ukurannya tidak mengikuti ukuran jendela MS
Access, dan tampil “di atas” form normal (berbentuk jendela sendiri). Form popup
dapat “keluar” dari jendela MS Access.

Untuk membuat form popup, atur property Popup (di bawah tab Other) menjadi
“Yes".

Property Sheet v X

5 ion type: Form
Gom) ¢ v

Format| Data | Event | Other | aj

[ Pop Up Yes I

Modal Mo W
Cycle All Records

Ribbon Mame

Toolbar

Shortcut Menu Yes

Menu Bar

Shortcut Menu Bar
Gambar 7. Mengatur property Popup

Untuk keperluan aplikasi yang kita buat, lakukan langkah-langkah sebagai berikut:
1. Buka form frm_Customer_data ke dalam Design View.

2. Atur property Popup menjadi “Yes".

Perhatikan, form frm_Customer_data seharusnya tampak sebagai berikut (dalam
Design View):
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@ H ‘D b = FORM DESIGN TOOLS Invoice : Database- C:\U
FILE HOME CREATE EXTERNAL DATA DATABASE TOOLS DESIGN ARRANGE FORMAT
Select Layout
o 5 Column ) ) |
Gridlines Stacked Tabular Remove | Insert Insert Insert [Insert Merge  Split Split Move Move Control
Layout = Above Below Left Right Vertically Horizontall Up  Down | Margins
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[ I B - A R I R A A N I I I I R (AR - I S - NN IR O ]
Search. el
Tables & ¥ Detail
EH tbl Customer N Customer ID CustomerlD
. 1
2 oo : Customertame
B tbl_invaice_detail ; Addres Address
Forms & _
% frm_Customer_data 3
% frm_Customer_sub N
g Tl el
% frm_Customeri -
- Fax
% frm_Customer2
s webse
: contak
s-_ Catatan Catatan
q
10

Gambar 8. Form frm_Customer_data dalam Design View

MEMFORMAT PENAMPILAN FORM

Simpan dan tutuplah form frm_Customer_data, lalu double-click nama form
tersebut pada Navigation Pane untuk menjalankannya (Open dalam Form View).

Kira-kira akan tampak sebagai berikut:
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43 By X% .
FILE HOME CREATE EXTERMNAL DATA DATABASE TOOLS
3 Cut Ascending Selection Ne Totals Replace
) Emy Copy ) Descending Advanced ; Save :‘; Spelling ) Go To
View Paste Filter Refresh Find
Format Painter Remaove Sort Toggle Filter All X Delete = Wore Select
Views Clipboard F] Sort & Filter Records Find
All Access Obje... @ «
Search.. ol e frm_Customer_data - oIEl
Tables % »
j thl_Customer Customer ID
53 tblInvoice Customer Name |Cm = = 0T,
EA tbl_invoice_detail Address D= i & = = wm g
Forms 3
% frm_Customer_data
FS] frm_Customer_sub Telp (021} 54 Rl R
Fg] frm_customeri Fax (021) e B
=8| frm_Customer2 Email
Website
Kontak Bpk. Ferry
Jabatan
Catatan
Record: W 10f10 LI 1 Search

Gambar 9. Tampilan frm_Customer_data dalam Form View

Form di atas sudah bisa berfungsi sebagaimana mestinya. Namun untuk keindahan
tampilan, kita bisa mengatur lebih jauh sehingga akan tampak sebagai berikut:
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B Customer Data “

\

i CUSTOMER DATA

Customer ID NS0001]

Customer Name | _ somsms wywsw b om o o T,

Address | = =l 2 = . T
Telp (021) & el 0

Fax (021} 5

Email

Website

Kontak Bpk. Ferry

Jabatan

Catatan

Gambar 10. Tampilan form frm_Customer_data yang diinginkan

Untuk membuat form frm_Customer_data tampak seperti pada gambar di atas,
lakukan langkah-langkah sebagai berikut:

1. Buka form frm_Customer_data ke dalam Design View.

2. Klik-kanan pada bidang form, lalu pilih “Form Header/Footer” (perhatikan
agar tidak salah memilih “Page Header/Footer”).
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E frm_Customer_data

L L e I O A I T L - S LA TR - SN UL NN I | (TN N T N PN T Fc SR I © SN I | I (T BT N B - B B 2 |

Build Event...

. CustomerlD =% Tab Order..

1_ CustomerName T Paste

2| |Address Address 2y Fill/Back Color |»
n EH  Alternate Fill/Back Cc:lc:r| 3
:f_ Ruler

:— Fax ¢ |: Page Header/Footer

5 Email 5 Form Header/Footer

- Website Form Properties

- Kontak Properties

7 Jabatan

8-_ Catatan Catatan

Gambar 11. Menampilkan Form Header/Footer

3. Klik menu tab DESIGN, tampilkan semua Control (lihat gambar di bawah), lalu
pastikan menu “"Use Control Wizards" tidak diaktifkan (karena kita tidak
menggunakannya).

4. Pada daftar Control klik control Image (letaknya yang terakhir, lihat gambar di
bawah). Klik pada bidang Form Header, lalu cari sebuah gambar ikon (bisa
disediakan terlebih dahulu/cari di Internet). Atur ukuran gambar ikon tersebut
menjadi 1,5cm x 1,5 cm saja (bisa menggunakan Property Sheet).
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Gambar 12. Menambahkan control Image

5. Tambahkan control Label untuk menulis judul “CUSTOMER DATA". Klik menu
tab FORMAT untuk mengubah font dan warna teks.
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m E E@ (X,\ "D o - = FORM DESIGN TOOLS

FILE HOME CREATE EXTERNAL DATA DATABASE TOOLS DESIGN ARRAMNGE FORMAT

Aa olors~ Ao KVE
B e el eEE S Bn\ 8 EC

View  Themes Fonts =

Views Themes Cantrols

All Access Obje... @ «
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Tables 4 # Form Header

Ij thl_Customer -
'j tbl_Invoice i GUSTOMER ]D&Tﬂ

EH tbl_invoice_detail

Forms 2 # Detail
= frm Customer_data N Customer ID CustomerlD

F=] frm_Customer_sub 1

El frm_Customerl

2 ddress Address
B2l frm_Customer2 z

Gambar 13. Menambahkan Label untuk teks judul form

6. Tampilkan Property Sheet, pilih objek "Form"”. Pada property Picture, klik
tombol [...] di bagian kanan, lalu pilih gambar untuk backgroud form (bisa
disediakan terlebih dahulu/cari di Internet).

Property Sheet M

Selection type: Form

Form W

Format | Data | Event | Other | All

Default View single Form A
Allow Form View Yes

Allow Datasheet View Yes

Allow Layout View Yes

Picture Typne Embedded

Picture m e lrd
Pictore THimg 2] (EX
Picture Alignment Center

Picture Size Mode Stretch

Width 14,0597 cm

Gambar 14. Memasang gambar background

Agar gambar bisa memenuhi seluruh bidang form, pada property Picture Size
Mode, pilih “Stretch”.

7. Selanjutnya, atur property-property sebagai berikut:
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Caption Customer Data
Auto Center Yes

Border Style Dialog

Record Selector No

Navigation Buttons | No

Dividing Lines Yes

Scroll Bars Neither

Min Max Buttons None

8. Simpan dan tutup form frm_Customer_data.

Sekarang, jika anda men-double-click form frm_Customer_data pada Navigation

Pane, maka form akan terlihat seperti pada Gambar 10.

(Bersambung)
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